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	一、部门职责
	（一）围绕乡党委、政府的中心工作和重点工作，加强调查研究，
	及时了解、反映情况，提出建议，为乡领导进行科学决策、部署
	和指导工作，发挥参谋助手作用。
	（二）负责乡党委、政府会议的准备和服务工作，协助乡党委、政府领导组织会议决定事项的落实。
	（三）研究乡政府各村请示乡政府的问题，提出审核意见，报乡党委、政府领导决定。
	（四）承办人大代表建议、批评、意见和政协委员提案工作。
	（五）承办市政府领导交办的其他事项。
	二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	二、收入决算情况说明
	本部门2018年度本年收入合计537.402145万元，其中：财政拨款收入537.402145万元，
	三、支出决算情况说明
	四、财政拨款收入支出决算情况说明
	五、一般公共预算财政拨款“三公” 经费支出决算情况说明
	六、绩效预算情况说明
	七、其他重要事项的说明
	（一）机关运行经费情况
	（二）政府采购情况
	（三）国有资产占用情况
	（四）其他需要说明的情况



