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平山县住建局行政确认类权力运行流程图

职权编码： 职权名称：建设工程竣工结算备案流程图

材料不合格，一次性告知申报单位，出据申请材料补正通知书

投诉、举报 落实、反馈
招标办

受理（核验原件）、审核、办结
申报单位

申 请

提交资料：一、建设合同备案：⑴统一编号的中标通知书或直接发包批准单⑵制式合同文本

二、建设项目直接发包：⑴项目立项、土地、规划审批手续（验原件留复印件）⑵建设单位、承

包单位（含注册人员和技术人员）、造价咨询单位（含造价师）的全套经营手续（验原件留复印件）

⑶双方授权委托书及乙方养老保险缴纳证明（原件）

三、在建项目注册建造师（总监）变更登记：⑴加盖印章的变更登记表三份（原件）⑵统一编号

的中标通知书或直接发包批准单及施工许可证（复印件）⑶拟变更人员注册证、资格证（验原件

留复印件）⑷变更事由材料（原件）


