
2016年平山县人民政府办公室部门决算情况
一、部门概况
(一)、部门职责

1、围绕县政府的中心工作和重点工作，加强调查研究，及时了解情况，提出建议，为县领导进行科学决策、部署和指导工作，发挥参谋助手作用。

2、负责县政府会议的准备和服务工作；负责组织县政府工作报告、工作总结、领导重要讲话及其他重要材料的起草、修改工作。

3、负责县政府和政府办稳点的起草、审核把关和政府机关的公文处理工作；负责县政府机关的档案管理、印信管理和保密工作。

4、督促检查县政府各部门和各乡镇政府对县政府重要文件、县政府重要会议议定事项及县领导和上级领导重要批示的执行、落实情况。

5、负责县政府机关值班工作，及时向县政府领导报告重要情况，协助领导组织处理需由县政府直接处理的突发事件、重大灾情和重大事故。

6、负责信息收集、选择、提供、反馈工作；负责县政府网站的信息发布工作；负责政府办所属事业单位的管理工作。

7、负责人民防空法律、法规的组织实施和监督检查，负责人防工程行政执法、行政监督、行政复议和行政诉讼工作。

8、根据全县国民经济和社会发展计划及国防建设需要，拟定人民防空建设的中长期发展计划，编制人民你防空工作年度计划，经批准后组织实施。

9、组织开展防空防灾宣传教育，负责人民防空组织指挥；加强人民防空系统防砸功能，建立健全防空防灾相结合的工作机制，承担相应的防灾救灾职责任务；加强防空地下室建设审批和竣工验收认可审批等项工作的组织和实施。

10、主管全县档案事业，制定全县档案事业发展综合规划和专项计划，并依法实行宏观管理与监督指导。

11、协助县长、副县长处理日常工作，为县政府领导提供后勤服务保障。

12、承办县政府领导交办的其他事项。

二、2015年度部门决算报表（见附表）
三、2015年部门决算情况说明
（一）、收入支出决算总体情况说明2015年，上年结余0万元，当年收入1500万元，当年支出1441万元，结余59万元。
（二）、收入决算情况说明 当年收入1500万元，全部财政拨款收入。
（三）、支出决算情况说明 当年支出1441万元，其中基本支出1274万元，同比减少283万元，减少22%。项目支出450万元，同比增加205万元，增长84%。增长的原因是：新增行政服务中心搬迁新址改造维修120万元。
（四）、财政拨款收入支出决算总体情况说明 政府办属行政单位，全部收入均为财政拨款收入。
（五）、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明 2015年三公经费支出109万元，其中：公务出国（境）支出0万元，公务用车运行维护费109万元，公务接待费0万元。三公经费同比减少44万元，减少29%。主要原因是大力压缩会议费、接待费及加强对车辆的管理及报废车辆3部。
（六）、机关运行经费的支出情况的说明 2015年机关运行经费支出240万元，其中：办公费17万元，水费16万元，电费52万元，邮电费9万元，物业管理费9万元，差旅费2万元，维护19万元，劳务费7万元。公务用车运行维护费109万元。

（七）、政府采购支出 2015年政府采购预算50万元，实际支出46万元。
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